附件1：
	部门
	序号
	岗位
	工作职责
	招聘要求
	拟招聘数量
（人）
	备注

	队伍管理
[bookmark: _GoBack]办公室
	1
	管理干部
	1、 负责队伍管理及日常工作开展。
2、 根据上级指示和要求，安排部署各项工作。
3、 领导队员努力学习，刻苦训练，提高技术、战术水平。
4、熟悉灭火作战预案，落实各项战备措施，指挥全队完成灭火救援战斗任务。
	1、 具有高中或同等以上学历；
2、 具有较强的责任心及组织能力，管理能力和协调能力；
3、 熟悉基层消防工作，具备正常履行职责的身体条件、心理素质，以及较强的队伍管理、组织指挥能力；
4、服过兵役5年以上且具有相关消防院校培训学习经历，具有人力资源管理工作经验者优先考虑（需提供证明材料）。
	1
	

	综合保障
大队
	1
	综合保障员
	1、 主要履行应急物资储备管理、军需物资配发、社会联勤资源管理职责；
2、 战时重点保障全勤指挥部饮食、淋浴、住宿、物资供给、被装洗涤，以及油料、药剂和运输等保障任务；
3、 维护保养好消防车辆，使车辆完整好用；
4、 熟悉交通道路，遵守交通规则，保证行车安全，出车归队后及时对车辆进行检查保养，发现故障迅速排除。每天交接班时对消防车进行发动检查，使车辆经常保持战备状态。
	1、 具有军队饮食、淋浴、住宿、物资供给、被装洗涤以及油料、药剂及运输等工作经验或烹饪、驾驶经验的优先考虑；
2、 无不良驾驶记录，无重大事故及交通违章，具有较强的安全意识。

	11
	拟配备各类保障车辆28辆

	
	2
	消防宣传员
	1、负责大型活动、会议等工作的摄影摄像保障；
2、负责拍摄消防新闻，收集存储相关素材资料并对照片和影视素材进行修剪；
3、制作支队火灾警示片、专题汇报片、消防队伍形象宣传片等；
4、办理其他有关事项。
	1、具有全日制大专以上学历；
2、具有新闻、中文、广播电视和新媒体等相关专业学历，具备相关从业经验的人员；
3、熟悉各类后期修剪软件，能够独立完成视频剪辑任务；
4、身体健康、政审合格，具有较强的忠诚奉献精神和良好的职业道德。
	1
	

	
	3
	档案管理员
	1、 主要负责单位文件、工作报告、调研报告等综合文稿的起草工作；
2、 负责档案、资料管理相关流程、制度的制订、修订和执行；        
3、 根据档案管理规定，负责档案台账和各类资料的接收、整理、分类、编号、登记和归档、更新等工作，保证档案资料的齐全、完整、系统；
4、 负责档案、资料的管理、调借、查阅等工作；
5、 遵守消防队伍和本单位的保密制度，维护密集档案的安全，严守机密，不得在其他办公室或其他场所开展档案工作，严禁以任何形式在互联网、微信、微博等其他媒介传播档案资料内容；
6、完成领导交办的其他工作。
	1、 具有大专或同等以上学历；
2、 具备扎实的文字功底，热爱写作，逻辑思维好；有从事本工作经验；
3、 具有优秀的沟通协调、学习领悟能力，敬业精神和职业感强；
4、 具有保密意识和能力；
5、 工作认真、细致、具备条理性；
6、 有档案管理、基建工作、人事工作经验者优先。
	1
	

	技术保障
大队
	1
	通信员
	1、从事灾害现场应急通信保障；
2、支队机房、服务器、数据库、应用软件、网络安全维护；
3、支队办公电脑、电话维护；
4、视频会议系统保障；
5、其他应急通信及信息化相关业务。
	1、具有大专以上文化程度和3年以上的机房维护、服务器管理、网络管理等经验；
2、能够熟练操作网络设备，熟悉IP路由协议；
3、了解支队网络结构和运行维护的工作方式；
4、具有CCIE、H3CNE、MSCA或同等级别有效期内的证书优先。
	3
	

	
	2
	化学侦检
	1、从事消防化学侦检相关工作； 
2、相关车辆装备维护；
3、化学侦检其他工作 
	具有全日制理工本科及以上文化程度，取得应用化学、化学生物学、材料化学等专业具有相关从业经历优先。
	2
	

	
	3
	火灾实验
	1、根据总队工作安排，管理、维护火灾实验相关仪器设备和档案台账等；
2、开展火灾实验、物证技术分析、典型火灾机理和火灾数据信息化研究等工作
	1、具有化工、计算机、金属材料、建筑相关专业全日制本科以上学历；
2、年龄不超过30岁，男女不限，有实验室工作经历者优先。
	2
	总队代招

	重型工程
机械大队
	1
	工程机械操作员兼驾驶员
	1、维护保养好消防车辆，使车辆完整好用；
2、熟悉交通道路，遵守交通规则，保证行车安全，出车归队后及时对车辆进行检查保养，发现故障迅速排除；
每天交接班时必须对消防车进行发动检查，使车辆经常保持战备状态。
	1具有B2驾照，具有A2驾照优先；驾照满三年或以上；驾驶技术娴熟；熟悉本地路线；
2、无不良驾驶记录，无重大事故及交通违章，具有较强的安全意识；
3、除熟悉掌握驾驶技术外，必须熟悉维护保养知识、掌握一定的维修技术。
	3
	现有3辆工程机械车辆

	合计
	24
	



